
Sie verfügen über einen Abschluss und Berufserfahrung im Recruiting, Personalvermittlung sowie im 
Verkauf. Sie sind flexibel, mit einem kreativen Engagement ausgestattet und verfügen über 
Einfühlungsvermögen. Willkommen im BZO Gera.  
Wir stehen seit Jahrzehnten für eine hervorragende Aus- und Weiterbildung in den Berufsfeldern 
Bauwirtschaft, Umwelttechnik und Anlagenbau. Wir verfügen über eine erstklassige Ausstattung, 
qualifiziertes Personal mit langjähriger Erfahrung und ein starkes Netzwerk von Partnerunternehmen.  
 
Wir suchen für die Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Termin einen  

 
Mitarbeiter Recruiting (m/w/d) 

Mitarbeiter Büromanagement (m/w/d) 
 
Ihr Aufgabenbereich  

• Außenauftritt und Kommunikation bei Messen, Schulen und Events,  
• Ansprache, Betreuung und Vermittlung der verschiedenen Interessengruppen,  
• Enge Zusammenarbeit mit den Ausbildungsunternehmen, 
• Ausgestaltung und kontinuierliche Pflege der Digitalen Kanäle und Plattformen. 

 
Ihre Kompetenz   

• Mehrjährige Erfahrungen im Bereich Personalgewinnung, Betreuung sowie Vermittlung,  
• Aufgeschlossene & empathische Persönlichkeit mit einer positiven Einstellung, 
• Routinierter Umgang mit den digitalen Medien und in der Content-Bereitstellung, 
• Kreative Lösungswege entwickeln und Ihr Organisationstalent einbringen. 

 

Ihr Angebot  

• Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe an einem zukunftssicheren Arbeitsplatz,  
• Sie profitieren von einer sehr gut aufgestellten Bildungseinrichtung, in der Sie sich fachlich und 

persönlich weiterentwickeln werden,  
• Geregelte Arbeitszeit ohne Überstunden sowie 30 Tage Urlaub/Jahr und leistungsbezogene 

Entlohnung sowie weitere Sozialleistungen. 

 

Sie haben Interesse? Das Bildungswerk BAU Hessen-Thüringen e.V. freut sich auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen.  

  Bildungswerk BAU Hessen-Thüringen e.V.  
 Bildungszentrum Ostthüringen Gera – BZO Gera 
   Lange Straße 52 / 07551 Gera                                                   
 Tel.: 0365 422 22 50 / 0172 6899467 
 franzisti-scheibner@biw-bau.de 
 


